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Comune di Poggibonsi
DISCIPLINARE D’USO PER L’UTILIZZO DELLA 

SALA QUADRI

Palazzo Comunale

(approvato con Del. G.C. n. 184 del 28/12/2009)

Art. 1 – Ambito di applicazione 

Il presente disciplinare individua i criteri generali per la concessione in uso e l’utilizzo della Sala Quadri del Palazzo Comunale.
 Art. 2 – Aventi diritto 

L’utilizzo della Sala Quadri è riservato in via prioritaria alle riunioni, attività e alle manifestazioni organizzate o patrocinate dall’Amministrazione Comunale con le modalità definite dal presente disciplinare.
Art. 3 – Ufficio competente

L’ufficio titolare del procedimento per la concessione del patrocinio è lo stesso che  segue l’iter per la concessione in uso della sala da individuarsi volta volta secondo il principio di prevalenza rispetto ai contenuti della richiesta presentata.

La tenuta del registro per la programmazione della sala viene invece gestito da uno stesso medesimo ufficio al fine di salvaguardare il principio dell’unicità di riferimento.

L’Amministrazione Comunale garantisce la massima informazione sulla possibilità di utilizzo della sala anche tramite gli strumenti telematici.
Art. 4

(Domanda di utilizzo e relativa concessione)

La domanda, da presentare con almeno 20 giorni di anticipo rispetto alla data di utilizzo della sala, va redatta su apposito modulo predisposto dall’ente e scaricabile anche dal sito www.comune.poggibonsi.si.it.
 Deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto richiedente, se persona giuridica, ovvero dalla persona che risponderà personalmente e deve contenere una dettagliata descrizione delle modalità di utilizzo e delle finalità che l’evento persegue.

Il richiedente, nella domanda, dichiara altresì di assumersi ogni responsabilità per eventuali danni causati anche da terzi dall’utilizzo della sala e si obbliga al risarcimento dei medesimi nonché all’accettazione del presente disciplinare.

L'ammontare del risarcimento verrà determinato a seguito di perizia effettuata  dall’ufficio OO.PP. ferma restando l'applicazione della normativa vigente per le violazioni alle disposizioni contemplate nei regolamenti comunali.

Nella domanda dovranno essere inoltre specificati:
· il periodo e le fasce orarie in cui si intende avere in concessione la sala (vd. art. 5) compresi gli orari di apertura;

· il tipo di attrezzatura che sarà eventualmente utilizzata;

· il nominativo della persona referente che risponderà personalmente del buon uso della sala e delle attrezzature.

Per le attività istituzionali o organizzate direttamente dall’Ente nella domanda di utilizzo è sufficiente indicare:

a. periodo di svolgimento e relativa fascia oraria (vd. art. 5)
b. oggetto e contenuto dell’iniziativa

c. referente 

Art. 5

Durata della concessione e fasce orarie
La concessione ha la durata corrispondente ad una delle seguenti fasce distinte per tipologia di eventi (continuativi, occasionali) e per orario di utilizzo. 
 Gli eventi che hanno una durata superiore ad un giorno sono considerati continuativi.

FASCIA       Tipo Durata

eventi continuativi: 

   



  A
dalle 8 alle 24 

                               B
dalle 8 alle 24, con riscaldamento

eventi occasionali:

                                   C     dalle 8 alle 24 

                              D     dalle 8 alle 24, con riscaldamento
                                        E     dalle 8 alle 20 oppure dalle 14 alle 24

                                        F     dalle 8 alle 20 oppure dalle 14 alle 24, con riscaldamento 

                                        G    dalle 8 e 14 oppure dalle 14 alle 20 oppure dalle 20 alle 24

                                        H    dalle 8 alle 14 oppure dalle 14 alle 20 oppure dalle 20 alle 24,                                        con riscaldamento.

Art. 6

Rilascio della concessione

Il Responsabile del procedimento, fatte le necessarie verifiche, comunicherà la concessione della sala quadri al richiedente che, a sua volta, dovrà effettuare il pagamento dell’importo dovuto di cui al successivo art. 9.

  La ricevuta di avvenuto pagamento dovrà essere presentata all’ufficio titolare del procedimento prima dell’inizio dell’evento; il medesimo effettuerà il controllo dello stato della sala a chiusura dell’iniziativa per la restituzione del deposito cauzionale.
Art. 7
Diniego della concessione all’utilizzo

Il Comune si riserva la facoltà di revocare le concessioni già rilasciate in caso di

violazione di norme di legge e/o previste dal presente Disciplinare da parte del concessionario o in caso di forza maggiore o di pubblica utilità.

La concessione è altresì negata ai soggetti:
a. che non abbiano provveduto al pagamento della tariffa e al versamento del deposito cauzionale;
b. che in precedenti utilizzi della sala:

· non abbiano risarcito i danni causati;

· abbiano tenuto comportamenti difformi dagli scopi per i quali l’utilizzo della sala  è stato richiesto e concesso.
L'eventuale diniego della concessione della sala deve essere motivato e comunicato per iscritto al richiedente a cura dell’ufficio titolare del procedimento.
Art. 8
Servizi accessori

Sono a carico del concessionario tutte le prestazioni e gli obblighi relativi alle esigenze specifiche delle singole manifestazioni.

Art. 9
Modalità di utilizzo della sala

Qualunque intervento di modificazione, integrazione delle attrezzature esistenti nella sala, variazioni nell’impiantistica generale o riassetto della sistemazione degli spazi in ordine alle modalità di presenza del pubblico deve essere preventivamente autorizzato sulla scorta di adeguata e motivata documentazione (a firma di tecnico abilitato in caso norme vigenti lo richiedano); richiesta di agibilità e oneri conseguenti dipendenti dalle modificazioni succitate sono totalmente a carico dei richiedenti la concessione.

È assolutamente vietato mettere chiodi o staffe sia nei muri che nelle parti lignee, applicare manifesti, cartelloni o altro materiale informativo al di fuori degli spazi all'uopo predisposti.

L’Amministrazione comunale provvede alla assistenza elettrica per quanto riguarda le strutture fisse in dotazione nella sala.

È fatto divieto assoluto manomettere o disattivare, anche momentaneamente gli impianti delle luci di emergenza e per la rilevazione di incendi.


Non è consentito in alcun modo l’utilizzo della sala per attività di tipo commerciale a scopo di lucro.  E’ altresì vietato istituire biglietti d’ingresso a pagamento.


Gli ambienti messi a disposizione devono essere riconsegnati nelle stesse condizioni in cui sono stati concessi.  


L’Amministrazione Comunale si riserva, a suo insindacabile giudizio, di rinviare l’uso per fini istituzionali o altre necessità che possano presentarsi. 

Art. 10
Costi e tariffe per l’utilizzo

L’utilizzo della sala è subordinato al pagamento dei seguenti costi nella misura stabilita dalla tabella allegata al presente disciplinare:

a. costi di gestione (tariffa giornaliera fissa)

b. costi di custodia, apertura e chiusura (tariffa oraria)

c. deposito cauzionale. 

Non sono previsti frazionamenti orari. Le tariffe possono essere aggiornate annualmente dalla Giunta Comunale. 

Il pagamento delle tariffe e il versamento del deposito cauzionale dovranno essere effettuati in via anticipata attraverso una delle seguenti modalità: 
□ versamento diretto presso la Tesoreria Comunale

□ versamento su c.c.p. intestato al Comune di Poggibonsi – Servizio Tesoreria Comunale;  

   □ bonifico bancario a favore del Comune di Poggibonsi – presso Tesoreria Comunale 

La ricevuta di avvenuto pagamento dovrà essere presentata prima dell’inizio dell’evento all’ufficio titolare del procedimento; il medesimo effettuerà il controllo dello stato della sala a chiusura dell’iniziativa per la restituzione della cauzione.


Gli importi delle tariffe si differenziano in relazione alla tipologia di fascia indicata nella domanda di utilizzo.

Il deposito cauzionale verrà restituito dopo la chiusura dell’iniziativa previa verifica dello stato della sala. 
Art. 11
(Gratuità e agevolazioni)

La concessione della sala sarà a titolo gratuito nei seguenti casi:
a. per tutte le iniziative organizzate o promosse direttamente dall’Amministrazione Comunale; 
b. per tutte le iniziative di carattere istituzionale svolte in collaborazione con altri Enti Pubblici;
Per le Associazioni iscritte all’Albo Comunale e per le Associazioni no-profit sono previste le seguenti agevolazioni da applicarsi sulla tariffa giornaliera:

· 40% di riduzione per le Associazioni iscritte all’Albo Comunale

· 80% di riduzione per le Associazioni no-profit

In entrambi i casi rimane a carico dell’ufficio titolare del procedimento l’obbligo di rispettare  quanto previsto dal presente disciplinare.    

Art. 12
Responsabilità del concessionario verso terzi

L'Amministrazione Comunale non risponderà di eventuali furti o danni che dovessero verificarsi alle strutture o alle attrezzature di proprietà dei richiedenti l'uso della sala nonché di eventuali incidenti che dovessero occorrere alle persone per fatti conseguenti alla realizzazione delle manifestazioni.
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all. 1

TABELLA TARIFFE 

La tariffa giornaliera viene applicata in misura fissa per ogni giorno di utilizzo. A questa si aggiunge il costo delle ore previste per l’apertura, la chiusura e la custodia.  Non sono previsti frazionamenti orari.

E’ inoltre dovuto il versamento di un deposito cauzionale pari a € 100,00. 

Eventi continuativi (superiori ad un solo giorno)
	Fascia
	orario
	riscaldamento
	Tariffa giornaliera

Costi di Gestione
	Tariffa 

Oraria

 (apertura,custodia,chiusura) 



	A
	dalle 08:00 alle 24:00
	no
	 € 40
	€ 17,42 

	B
	dalle 08:00 alle 24:00
	si
	 € 50
	€ 17,42 


Eventi occasionali (un solo giorno o frazione) 

	Fascia
	orario
	riscaldamento
	Tariffa giornaliera

Costi di Gestione 
	Tariffa 

Oraria

 (apertura,custodia,chiusura)

	C
	dalle 08:00 alle 24:00
	no
	€ 60
	€ 17,42

	D
	dalle 08:00 alle 24:00
	si
	€ 70
	€ 17,42

	E
	□ dalle 08:00 alle 20:00

□ dalle 14:00 alle 24:00
	no
	€ 40
	€ 17,42

	F
	□ dalle 08:00 alle 20:00

□ dalle 14:00 alle 24:00
	si
	€ 50
	€ 17,42

	G
	□ dalle 08:00 alle 14:00

□ dalle 14:00 alle 20:00 
□ dalle 20:00 alle 24:00
	no
	€ 30
	€ 17,42

	H
	□ dalle 08:00 alle 14:00

□ dalle 14:00 alle 20:00 
□ dalle 20:00 alle 24:00
	si
	€ 40
	€ 17,42


La tariffa oraria è calcolata con IVA compresa. 
Nelle suddette tariffe sono inoltre compresi i costi di pulizia e di illuminazione.
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